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1 Registrar mi academia
Los cuatro pasos para dar de alta tu academia. Quien la registra queda como director.

1. Paso 1 · «¿Cómo se llama?»: escribe el nombre, el teléfono con lada y el correo de contacto. Ese
nombre es el que van a ver las familias en la app y en los recibos.

2. Paso 2 · «¿Qué imparten?»: busca y marca una o más disciplinas. De esta elección sale TODO el
vocabulario de la app, así que escoge la que de verdad imparten.

3. Paso 3 · «¿Dónde?»: nombre de la sede, país, moneda, lada y zona horaria.

4. Paso 4 · «Revisa y confirma»: repasa el resumen, marca «Acepto los términos y el aviso de privacidad» y
toca «Crear academia».

5. Al terminar quedan creadas la academia con sus 7 días de prueba, la sede, un espacio y los grupos
iniciales. En tu Inicio aparece una lista de arranque de cinco tareas que se esconde sola al completarla.

6. Lo siguiente es Accesos: invita a tu personal con un código antes de capturar alumnos, para que no
captures tú solo todo el padrón.

Campo Qué va ahí

Nombre de la
academia

El nombre comercial, como lo conocen las familias. Aparece en los recibos.

Moneda La moneda en la que vas a cobrar las mensualidades. Después NO se cambia sin ayuda de
soporte.

Zona horaria De ella dependen las horas de la agenda y de los entrenamientos.

La moneda es lo único que después no se puede cambiar solo. Revísala antes de tocar «Crear academia».

Quien registra la academia es quien paga el plan y quien reparte los accesos. Si esa no es la persona que va a
administrar, que la registre ella.

Si algo no cuadra
El botón ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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