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1 Contratos y cartas
Plantillas que se llenan solas con los datos del alumno y el precio.

1. Pestaña «Plantillas»: «Nueva plantilla» con su «Nombre», «Tipo», «Precio sugerido» (o «Elegir al
generar») y el «Texto del documento».

2. Dentro del texto, el botón «Variables» inserta los datos que se cambian solos por los del alumno al
generar. Escribe entre dobles asteriscos lo que quieras en negritas.

3. «Requiere firma del tutor» hace que el papá tenga que firmar el documento en su app. Deja «Activa»
prendida para poder usarla.

4. Pestaña «Generar»: escoge el «Alumno» con «Buscar jugador», el «Concepto y precio» y, si hace falta,
cambia el importe solo en ese documento.

5. «Crear también el cargo en cobranza» genera el cobro junto con el documento: es lo que evita que el
contrato exista y el cargo no.

6. Revisa la «Vista previa» y genera. Ya le aparece al papá en su app.

7. «Emitidos recientemente» tiene los documentos con su «Folio» y su fecha; ábrelos para «Abrir PDF» o
ver la «Firma electrónica».

Si escribes el nombre del alumno a mano en lugar de usar una variable, esa plantilla ya solo sirve para ese niño.
Usa las variables.

El «Periodo (2026-09)» del documento es el que amarra el cargo al mes correcto.

Si algo no cuadra
El botón ? de esa pantalla abre esta misma ayuda dentro de la app.
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