
¿Dónde está cada cosa?
Todos los apartados de la app, en el orden del menú, con lo que hace cada uno. Para cuando sabes
qué quieres hacer pero no dónde se hace.

Todos 36 Busca el grupo, luego el apartado

EN ESTE MANUAL

1. Antes de buscar

2. Lo que ve todo el mundo

3. Mi familia

4. Día a día

5. Recepción

6. Administración

7. Dirección

8. Plataforma

1 Antes de buscar
La app cambia según tu rol: si un apartado de esta lista no te aparece, es porque tu puesto no lo alcanza,
no porque se haya borrado. En iPhone son cinco pestañas abajo; en iPad y Mac es la barra lateral con los
grupos a la vista.

Los nombres también cambian según la disciplina: donde una academia de futbol lee «Jugadores», una de
natación lee «Alumnos». Es la misma pantalla.

2 Lo que ve todo el mundo
Apartado Para qué es

Inicio La primera pestaña. No es un tablero igual para todos: cada rol entra a una pantalla distinta.

Partidos El calendario de la academia y el detalle de cada juego.

Ligas Los torneos en los que participa la academia, con su tabla y sus goleadores.

Comunidad El muro de la academia. Todos leen; escribe solo quien la administración autoriza.

Grupos Los grupos de la academia y los rivales, con su plantilla.

Academia El menú grande de la app y donde vive tu cuenta.

Nosotros La identidad de la academia escrita por la dirección, y de dónde salen «Cuerpo técnico» y
«Autorizados».

Guía de uso

Te guío paso a
paso

PARA QUIÉN APARTADOS CÓMO LEERLO
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3 Mi familia
Apartado Para qué es

Mis hijos Tu pestaña. La ficha de cada hijo y todo lo que le cuelga.

Estado de cuenta Cuánto debes, de qué, desde cuándo, y cuánto llevas pagado en el año.

4 Día a día
Apartado Para qué es

Pase de lista Marcar quién vino a cada sesión. Es la pantalla que más se usa sin señal.

Espacios La rejilla del día de cada espacio, y de aquí se aparta.

Grupos Los grupos de la academia y los rivales, con su plantilla.

5 Recepción
Apartado Para qué es

Entradas El control de entrada y salida de la sede, y quién está adentro ahorita.

6 Administración
Apartado Para qué es

Panel El índice completo de la administración, partido en «Deportivo» y «Administración».

Cobranza El dinero que la academia le cobra a las familias, mes por mes.

Alumnos El padrón. De la ficha del alumno sale su credencial, su expediente y el vínculo con sus papás.

Expedientes Quién trae los papeles completos y quién no, con la lista de requisitos que tú defines.

Precios Mensualidades, inscripción, ligas y uniformes. De aquí sale la cobranza.

Contratos y cartas Plantillas que se llenan solas con los datos del alumno y el precio.

Uniformes Pedidos, tallas y entregas.

Inscripciones Las solicitudes que llegan desde la app, para revisarlas y contestarlas.

7 Dirección
Apartado Para qué es

Tablero Los cuatro números de la academia: cobranza, matrícula, asistencia y resultados.

Finanzas Cobrado, por cobrar, antigüedad de la deuda, comparativo por mes y pronóstico.

Riesgo de baja Qué alumnos se pueden ir, por qué, y a quién hablarle hoy.
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Resumen semanal Los últimos 7 días, armados para la junta del lunes.

Bitácora Quién hizo qué y cuándo dentro de la academia.

Accesos Quién está esperando autorización, quién ya tiene acceso y con qué rol. Y de aquí se invita.

Usuarios activos Por quién exactamente te está cobrando AcademyLook, y desde dónde darlos de baja.

Cupos Cuántos alumnos caben en cada grupo, para contestar sin adivinar.

Horarios El horario de cada espacio, día por día. La agenda solo ofrece horas dentro de esto.

Cobro del mes Generar los cargos del mes y ver de dónde viene el dinero.

Importar alumnos Subir el padrón que ya tienes en una hoja de cálculo, en vez de capturarlo a mano.

Exportar todo Toda la información de la academia en un archivo, cuando tú quieras.

Plan Lo que la academia le paga a AcademyLook. Es un dinero distinto del de Cobranza.

8 Plataforma
Apartado Para qué es

Panel de dueño Solo para quien opera la plataforma. Tres apartados: «Números», «Academias» y «Control».
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